Priloha 4 smlouvy

Bezpecnostni pokyny pro obchodni partnery v oblasti pozarni ochrany, bezpecnosti prace

a ochrany majetku

Clanek I.
Uvod

Tento dokument:

1)

2)

3)

je pisemnou informaci o rizicich a dokladem o dohodnuté koordinaci mezi stranami
pfi zajiStovani bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci, ve smyslu ustanoveni platného znéni
zakoniku prace, tak, aby ohrozeni bezpecnosti a zdravi bylo minimalizovano,

se soucasné stava dokladem o zpusobu zabezpecovani povinnosti na Useku pozarni ochrany
ve smyslu § 30, odst. 2, pism. h), vyhlasky &. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni
bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci),

zavazuje obchodniho partnera, jeho zaméstnance a osoby jim vyslané k dodrzovani pravidel

stanovenych Ceskym statistickym ufadem k ochrané majetku.

Obchodnim partnerem se v tomto dokumentu rozumi firma, ktera provadi prace nebo sluzby v budové
CSU na zakladé pozadavku CSU.

Zaméstnancem se vtomto dokumentu rozumi obchodni partner, pokud je fyzickou osobou,

zaméstnanci obchodniho partnera a osoby vyslané obchodnim partnerem k provedeni prace nebo

sluzeb.

Tento dokument miize byt operativné doplfiovan pisemnou i Ustni formou.

Clanek II.

Pozarni ochrana a Bezpec¢nost a ochrana zdravi pri praci

1.1

1.2.

Podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. g) zakona ¢. 133/85 Sb., o pozarni bezpecnosti, ve znéni
pozdé&jSich predpist, se objekt Ceského statistického Gfadu, Na padesatém 81,
100 82 Praha 10, zafazuje do kategorie ¢innosti se zvySenym poZarnim nebezpedim.
Toto zallenéni bylo provedeno na zakladé § 28 vyhlaSky &. 246/2001 Sb., o stanoveni
podminek pozarni bezpeénosti a vykonu statniho pozZarniho dozoru (vyhladka o pozarni
prevenci).

V celé budové CSU je vyhlagen prisny zakaz koufeni (vyhrazené mista pro kufaky je zietelné
oznaceno) a pouzivani otevieného plamene nebo jiného zdroje zapaleni kromé cinnosti,
na které je zpracovan technologicky postup nebo je vypracovan pfikaz ke svafovani podle
vyhlasky ¢.87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky pozarni bezpecnosti pfi svafovani
a nahfivani Zivic v tavnych nadobach. Pro vykonavani svafecskych praci je obchodni partner
povinen stanovit organizaéni a technicka opatfeni k zajisténi pozarni ochrany a odpovida

za zajisténi pozarni bezpecénosti po celou dobu vykonu svéfecich praci. Nasledny pozZarni
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1.38.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

dohled po skond&eni svafovani muze po dohodé zajistit CSU. Tato skute&nost musi byt
potvrzena v pisemném pfikazu ke svafovani.

Zameéstnanci jsou povinni si poCinat tak, aby nedoslo ke vzniku poZaru.

Zameéstnanci, ktefi provadéji prace, které nejsou Casové omezeny, musi absolvovat Skoleni
o pozarni ochrané. Ktomuto Skoleni obchodni partner uréi vedouciho zaméstnance,
jehoz progkoleni provede technik pozarni ochrany (dale jen ,PO*) CSU. Vedouci zaméstnanec
pak Skoli své podfizené zaméstnance podle tématického planu a ¢asového rozvrhu Skoleni
0 PO objednatele.

Vzdy nejpozdéji do dvou dnl po kazdém opakované provedeném Skoleni pfedlozi vedouci
skupiny kopii zaznamu o $koleni poZarnimu technikovi PO CSU.

Zaméstnanci jsou povinni se seznamit s Pozarnim fadem, Pozarnimi poplachovymi
smérnicemi a Evakuaénim planem Ceského statistického ufadu. Pozarni fad,
Pozarni poplachové smérnice a Evakualni plan jsou vyvéSeny na chodbach v prostoru
u vytahd, event. na dalSich vybranych volné pfistupnych mistech.

OhlaSovnou pozaru je recepce v 1. nadzemnim podlazi.

Hlasi¢e pozaru jsou zfetelné oznaleny, v urCenych prostorach jsou rozmistény hasici
pfistroje.

Kazdy poplach (nejen pozarni, ale i poplach vyhlaSeny pfi mimofadnych udalostech)
je vyhlaSovan vnitinim rozhlasem. Po jeho vyhlaseni se automaticky odblokuji turnikety
a elektromagnetické zamky. PFi opusténi budovy se zaméstnanci Fidi Evakuacnim

planem.

Je zakazano zejména:

1)
2)

3)

pouzivat Unikové vychody v jinych nez mimofadnych situacich,

blokovat dvefe na unikovych cestach, zastavét tyto cesty nebo snizovat jejich prichodnost
(napf. zastavénim téchto cest inventdfem, materialem apod.),

znemoznéni pfistupu k rozvoddm vody a el. energie, k pozarnim hydrantim a pfenosnym

hasicim pFistrojam.

2. Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

Cinnost CSU je pfevazné administrativniho charakteru s odpovidajicimi pracovnimi riziky.

K minimalizovani ohroZeni bezpefnosti a zdravi jsou zaméstnanci povinni dodrZzovat tato

pravidla:

- pfisny zakaz koufeni v celé budové CSU (vyjimkou je kufarna),

— nemanipulovat se Zadnym zafizenim, pokud neni uréeno k vykonu praci obchodniho
partnera.

Pro vykon své ¢innosti musi mit obchodni partner zpracovan svij seznam pracovnich

rizik pro vykon praci a je povinen v ramci svého bezpeénostniho Skoleni s témito riziky

své zaméstnance seznamit.

Zaméstnanci musi mit k vykonu dané prace potiebnou odbornou a zdravotni

zpUsobilost a prislusné instrukce k ¢innostem, které maji provadét.
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2.5. K €éinnosti, kterou maji zaméstnanci vykonavat, musi byt vybaveni osobnimi
ochrannymi pracovnimi prostiedky odpovidajicimi ohrozeni, jez vyplyva z provadénych
praci, popf. rizika pracovisté, dale vhodnymi pracovnimi pomiickami a prostredky

(naFadi).

Clanek IIl.

Ochrana majetku

Ohlasovani praci

Prace provadéné obchodnimi partnery v pracovni i mimopracovni dobé hlasi feditel pFislusného
odboru predem pisemné Odboru bezpecnosti a krizového fizeni s uvedenim nazvu obchodniho
partnera, udelu praci, doby jejich trvani, kontaktnich osob obchodniho partnera i CSU, jména
a prijmeni osob vykonavajicich prace a disla jejich ob&anského prikazu. Zaméstnanci se hlasi

v recepci, kde se eviduji jako navstéva. O jejich prichodu vyrozumi strazny kontaktni osobu CSU.

Pridélovani pristupovych karet a klici

Pfistupové karty a kli€e od uréenych prostor mohou byt na zakladé pisemné Zadosti feditele odboru
vydany zaméstnanclm, ktefi se dlouhodobé nachazi na jeho pracovisti, pokud to charakter prace
vyzaduje (napf. uklidové prace apod.). Ztratu &i zcizeni pfistupové karty nebo kli¢e, jejich zneuziti
nebo poSkozeni, které brani funk&nosti, ohlasi zaméstnanci Fediteli pfisluSného odboru,
ktery neprodlené informuje Odbor bezpe€nosti a krizového fizeni, a to pisemné nebo telefonicky
s naslednym pisemnym potvrzenim. Obchodni partner je povinen uhradit veSkeré naklady spojené

S pofizenim nové karty, klice nebo zménami kli€ového rezimu.

Vjezd a parkovani

Ve vyjime¢nych pfipadech je mozné kratkodobé parkovani vozidel zaméstnancl, a to pouze
v 1. podzemnim podlazi, pokud neni zprovoznich duavodd mozné pouzit technicky vjezd.
Potfebu takového parkovani sdéli pisemné Feditel pfislusného odboru strazni sluzbé s uvedenim firmy
a ucelu pozadovaného parkovani.

Zaméstnanec je povinen respektovat zejména tato nafizeni:

1) V garazich je nutné dodrzovat platné dopravni predpisy.

2) Neni povolen vjezd automobilt na pohon LPG.

3) Je zakazano zdrzovat se s vozidlem v prostoru viezdu do garazi a vyjezdu z nich.

4) Vozidlo musi byt zaparkovano tak, aby umoznilo volny prachod k vytahdm, schodisti a do

technického zazemi. Zaroven musi byt umoznén volny pfistup k pozarnim hydrantdm,
prenosnym hasicim pfistrojim a pozarnim hlasiéum.
5) Prichod osob pfijezdovym tunelem nebo pfijezdovymi vraty je mozny pouze v mimofadnych

pfipadech za dodrZeni zvySené opatrnosti a zajisténi dozoru strézného.
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Dodrzovani pravidel

Zaméstnanec zejména:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

Nesmi na pracovisti pozivat alkohol nebo jiné navykové latky a nesmi pod jejich vlivem
nastoupit do prace.

Nesmi poskozovat, zapujéovat si nebo zcizit majetek CSU.

Nesmi pouzivat prostfedky a predméty CSU, pokud to neni dohodnuto nebo nezbytné nutné
pro vykon sjednané prace.

Nesmi otevirat uzam&ené i neuzamc&ené Casti zafizeni kancelafe nebo jinych prostor.

Je zavazan milcenlivosti o skuteénostech, které se dozvi béhem své ¢innosti, a to i po
ukonéeni praci nebo pracovniho poméru.

Ma zakazano nahlizet do materialll umisténych nebo uloZzenych v mistnosti, ani je nebo jejich
¢asti jakymkoliv zplsobem kopirovat, upravovat, pofizovat z nich vypisy, seznamovat
s obsahem nebo jeho ¢asti dalSi osoby a rovnéz si je nesmi zapujcovat nebo je zcizit,
ani k témto ¢innostem napomahat.

Ma povinnost chovat se tak, aby nedoslo ke zneuziti materiald, jejich poSkozeni nebo zniceni.
Nesmi nikomu poskytovat svéfeny kli¢ ani vyrabét jeho kopie.

Nesmi kli¢ nijak oznaCovat ani upravovat.

Vzdy po ukonc&eni praci uzamkne kancelar nebo jiny prostor, ve kterém provadél prace.
Pouziva a uklada kli¢ tak, aby nedoSlo k jeho ohnuti nebo jinému poSkozeni, které by
zpusobilo jeho nefunkénost, nebo by vedlo k jeho ztraté ¢&i zcizeni.

Pouziva a uklada pristupovou kartu tak, aby nedoslo k jejimu ohnuti, prasknuti, poSkrabani,
jinému poskozeni nebo jeji ztraté &i zcizeni.

Nesmi pfistupovou kartu polepovat, popisovat, prodéravét nebo jinak upravovat.

Je zakazano zejména:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

Umoznit vstup do budovy nepovolané osobé.

Poskytovat osobni prikazy, vstupni kartu, svéfené kli¢e nebo jiné pomucky slouzici k ochrané
majetku neopravnénym osobam.

Jakkoliv manipulovat s prvky bezpe€nostnich technologii a poSkozovat je.

Nechavat oteviena okna bé&hem pracovni i mimopracovni doby, pokud by mohlo dojit
k ohroZeni nebo poskozeni majetku CSU.

Blokovat dvefe ovladané &tecim zafizenim.

Pouzivat vytah jinak, nez v souladu s provoznimi pokyny, dvefe vytahu nesmi byt v zadném
pfipadé blokovany.

Vstupovat na stfechy /vyjimkou je kufarna/ a slunolamy (pokud to nevyzaduje charakter

prace), odkladat nebo vhazovat na né predméty nebo je jinak znecistovat.
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Clanek IV.

Organizacni opatreni

1)

2)

3)

Chce-li obchodni partner provést vyménu vedouciho zaméstnance, musi informovat CSU
s pfedstihem nejméné 14 dnd, aby CSU mohl v&as zajistit Skoleni o pozarni ochran& nového
vedouciho zaméstnance dodavatele.

Pracovni Urazy zaméstnancl vySetfuje, ohlaSuje a zaznamy o Urazu zasila v souladu
s narizenim vlady ¢. 201/2010 Sb., o zplisobu evidence urazll, hlaseni a zasilani zaznamu
0 Urazu, kterym se stanovi vzor zaznamu o Urazu a okruh organu a instituci, kterym se
ohla8uje pracovni Uraz a zasila zaznam o Urazu, obchodni partner.

Obchodni partner se zavazuje zajistit dodrzeni vySe uvedenych bezpecénostnich pokyn

a potvrzuje, Ze pracovisté, na kterém se maji prace vykonavat, bylo fadné pfedano.
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