Pfiloha €. 3
Smlouvy o zhotoveni a servisu systému EPS v objektu KS ¢SU Ostrava

POKYN ¢.1/2010
regionalniho zmocnénce CSU pro MS kraj
vydany v souladu se Smérnici pFedsedy CsU k zabezpedeni ochrany osob a majetku
CSU na dislokovanych pracovistich

¢l 1

Zabezpedeni ochrany majetku
1.Odpovédnost za majetek fizeného utvaru a jeho ochranu maji piisludni vedouci pracovnici.
2.Vsichni zaméstnanci jsou povinni:
a) chranit majetek pred po$kozenim, zni¢enim nebo zneuZitim,
b) pocinat si tak, aby nedochdzelo ke 3kodam na zdravi osob, na majetku, ani k neopravnénému
majetkovému prospéchu jedince,
¢) veskeré pracovni materidly, zejména s individudlnimi daty, dale ufedni razitka apod. ukladat po
skonceni pracovni doby do uzamykatelnych skfini nebo pracovnich stold,
d) uzamykat kancelafe i pii kratkodobé nepfitomnosti, po dobu pfitomnosti nesmi byt kli¢ ve dvefich
kanceldte zvengi, dbat na uzavirani prepaZky schodiité v piizemi budovy CSU v Ostrave,
e) po skonéeni pracovni doby piekontrolovat pracovisté, zejména uzaviit okna, vypnout elektrické
spotfebice véetné vypnuti prodluZovacich §itr (s vyjimkou t&ch, které se b&zné nevypinaji, napf.
lednicky, faxy, servery apod.),
f) zvy3enou pozornost vénovat ochrané mobilni vypocetni techniky.

€l.2
ReZimova opatieni

Viem zaméstnancim byl vydan prostfednictvim oddéleni spravy majetku sluZebni priikaz, kterym
prokazuji svoji totoZnost, zvlasté pak pfi sluZebnich jednanich. K podepisovani sluzebnich prikazi byl
uréen regionalni zmocnénec CSU. Ztrata prikazu musi byt neprodlené nahlaSena oddéleni spravy
majetku, ktery ma ve své plisobnosti vedeni evidence sluzebnich prikazd. Tam také musi byt prikaz
odevzdan pfi rozvazani pracovniho poméru zaméstnance, nebo v pfipadech, kdy dojde k vynéti
zaméstnance z evidencniho stavu, to je pfi jeho ndstupu na matefskou dovolenou a pii dlouhodobém
uvolnéni zaméstnance z vykonu prace. Informace o téchto persondlnich zménach dava prisluiny
vedouci pracovnik na védomi vedoucimu oddéleni spravy majetku.

1. Rezim pohybu zaméstnanci CsU

a) V objektu CSU Ostrava, Repinova 17 je nainstalovana elektronicka zabezpecovaci signalizace (dale
jen EZS) napojena na pult centralizované ochrany Méstského feditelstvi Policie CR (dale jen PCO).
Pro tento systém jsou pouZivany vstupni magnetické karty.

b) Provozovani EZS
V piipadé planého poplachu do 18 hodin, uvédomi ihned zaméstnanec, ktery poplach zpisobil,
nékterého z niZe uvedenych zaméstnanct:

Ing. Jaromir Kartous kl. 242, event. 724178260
Daniel Snizek kl. 243, event. 603437874
Petr Sovadina kl. 236 event.. 604303060

Tito zaméstnanci jsou opravnéni odvoldvat plany poplach telefonem na pracovisti PCO na telefonni
cislo 974 721 026 - ohldsit se jménem a &islem objektu.

V ptipadé planého poplachu po 18. hoding, uvédomi ihned zaméstnanec, ktery poplach zplsobil,
nékter¢ho z niZe uvedenych zaméstnanci:

Daniel Snizek 603 437 874

Petr Sovadina 604 303 060




Tito zaméstnanci jsou opravnéni odvolavat plany poplach zpisobeny po 18. hoding, telefonem na
pracovisti PCO na telefonni ¢islo 974 721 026 - ohlasit se jménem a Cislem objektu.

V piipadé ostrého poplachu je nutné informovat hlidku Policie CR o vzniklé situaci a poskytnout ji na
jeji vyzadani nezbytnou pomoc.

V pfipadé signalizace naruseni objektu budou kontaktovany Policii CR nasledujici zaméstnanci:
Daniel Snizek 603 437 874

Petr Sovadina 604 303 060

Zapnuti EZS na prisluiné sekci je provadéno pfi odchodu posledniho zaméstnance ze sekce, prip.
uklizeckou. Pied spousténim EZS je nutné si ovéfit, Ze viechny prostory jsou prazdné a u sekce H
(ptizemi dlouhd) je tfeba navic zkontrolovat zavieni oken na socidlnim zafizeni. Zapnuti EZS je
signalizovdno na zafizeni ervené.

Vypnuti EZS v piisludné sekci provadi zaméstnanec, ktery pfichazi jako prvni na pracovisté. Vypnuti
je signalizovano zeleng, teprve pak 1ze pouZit vstupni zafizeni.

Zapnuti EZS pii opousténi objektu (sekce schodidt€) Ize provést pouze za pfedpokladu, Ze byla radné
zapnuta EZS na viech sekcich (vEetné suterénu). Zapnuti EZS je signalizovano cervené (cely objekt je
tak pod kontrolou EZS). V priibéhu jedné minuty je pak nutné opustit vnitfni prostor a uzamknout
vstupni dvefe do objektu.

Vypnuti EZS pfi vstupu do objektu - plati uvedeny postup pro zapnuti v opaéném pofadi.

Zapnuti EZS v sekci suterén - je nutné provést po opusténi a uzaméeni sklepnich prostor.

Vypnuti EZS v sekci suterén - se provadi pfed vstupem do sklepnich prostor. Vzhledem k tomu, Ze
cely prostor je zabezpeen pouze jednim zafizenim, je nutné EZS vypnout pfi vstupu do kterékoliv
¢asti (prave, ¢i levé). V pribéhu pracovni doby (od 9.00 do 14.00 hodin) je tato sekce trvale vypnuta.

Povéfeni pro zapnuti a vypnuti EZS:

Oznaceni prostoru Opravnéni
Sekee - schodisté Viichni zaméstnanci CSU
Sekce - suterén Vsichni zaméstnanci CSU
Prislusna sekce na pate V3ichni zaméstnanci CSU

. — . V3ichni zamést i
Obé sekce na prisluiném patie Hipkol zemstnct AL

Viechny sekee Vsichni zaméstnanci CSU

¢) Vstup do objektu je povolen zaméstnancim CSU, v pracovni dny v dob& od 6.00 hodin do 18.00
hodin. Pobyt na pracovi$ti mimo stanoveny pracovni reZzim musi byt povolen pfedem pfisludnym
vedoucim ttvaru CSU. Ve dnech pracovniho klidu musi byt pobyt povolen pisemng pfedem vedoucim
oddéleni spravy majetku.

O pohybu zaméstnancil v objektu mimo pracovni dny bude vedena na Utvaru spravy majetku evidence.

2. ReZim pohybu cizich osob na pracovistich CSU

Vstup cizim osobam na pracoviiti CSU se omezuje na nezbytné piipady k projednani sluZebnich
zélezitosti (ICO, 7adost o informace, navitéva podatelny apod.). Pohyb t&chto osob po pracoviiti CSU
se omezuje pouze na piislusné prostory v pfizemi. Pro vstup cizich osob do sekci v pfizemi je urcen
zvonkovy systém se jmenovitym oznafenim zaméstnanc. Ped vpusténim cizi osoby do prostoru
sekce prostiednictvim zabudovanych telefoni v kancelafich je vyzvany zaméstnanec povinen ovéfit si
piedem o koho jde, zkontrolovat jeho vstup a po skonéeni jednani ovéfit i jeho odchod ze sekce.

Vstup cizich osob do prvniho a dalgich pater je pfipustny po telefonni domluvé, a to v doprovodu
navétiveného zaméstnance CSU. Monitorovan musi byt i jeho odchod do pfizemi za bezpeénostni
pfepazku.

Vstup a pohyb cizich osob — obchodnich partneri - provadgjicich opravarenské, tidrzbarské a podobné



¢innosti poedléha kontrole vedouciho oddéleni spravy majetku, na okresnich pracovitich ad hoc
poveéreného zaméstnance. Evidence o téchto osobéch je vedena v knize ndvitév, kterd je pro tyto Gcely
vedena na oddéleni sprdvy majetku. Povéfeni zaméstnanci na okresnich pracovistich o tom informuji
oddéleni spravy majetku. Obchodni partnefi, ktefi se na pracovisti zdrzuji dlouhodobé, podepisuji
zaznam o proskoleni z piisluinych bezpecnostnich piedpist (viz. Piiloha €. 1 k tomuto Rozhodnuti)

cl. 3
Vstupni a kliovy reZim

1. Kli¢e od kancelafi na okresnich pracovistich maji k dispozici viichni zaméstnanci pfisluiného
pracoviste.

V pfipadé, kdy spravce objektu vyZaduje ndhradni kli¢ od kancelafi, bude povéfenym zaméstnancem
spravci objektu pfedan v zapeceténé obalce. O event. rozpedeténi této obalky (mimofadna situace) se
zpracuje zaznam.

2. Kli¢e od jednotlivych kanceldfi na pracovisti v Ostravé jsou pfidélovany na oddé€leni spravy
majetku zaméstnancim s tim, Ze tito jsou povinni svou kancelaf pfi jakémkoliv odchodu z ni fadné
uzamykat.

3. Viem zaméstnancim je pfidélen proti podpisu kli¢ od vstupnich dvefi do objektu. Povinnosti
uklizeéek je vstupni dvefe uzamknout v pondé@li a stfedu v 17.00 hod., v ttery a ¢tvrtek v 16.00 hod. a
v patek v 15.00 hod. bez ohledu na pfitomnost zaméstnanct v objektu.

4. Magnetické vstupni karty oznalené Cislem jsou pridélovany zaméstnanciim na oddéleni spravy
majetku. Soucasné je vydani karty zavedeno do politae se jménem zaméstnance véetné rozsahu
opravnéni k uzivani.

5. Jakékoliv persondlni zmény majici dopad na rozdéleni kli¢i a vstupnich karet jsou povinni vedouci
utvari hlasit oddé€leni spravy majetku, zejména skonéeni pracovniho poméru jimi Fizeného
zameéstnance.

6. Vedoucim utvari mohou byt dle jejich pozadavku trvale pfidéleny klice od kancelafi jimi fizenych
zaméstnanctll. Klice od zasedaci mistnosti jsou trvale na odd&leni spravy majetku a o jejich zapiijceni
je vedena evidence.

7. Kli¢e od jednotlivych mistnosti v suterénu jsou piidéleny pouze zaméstnanclim odpovédnym za
vedeni:

- jednotlivych spisoven (spisovna ufadu a spisovna SLDB),

- knihovny a dokumentaéniho stfediska,

- skladu materidlovych zdsob,

- skladu spravy majetku,

- dilny,

- mistnosti pro server,

- mistnosti se sportovnim vybavenim,

a uklizeckdm.

Vyse uvedenym zaméstnancim jsou rovnéz trvale pfidéleny klic¢e od vstupnich dvefi do suterénu.

8. Kli¢e od viech prostor jsou ulozeny ve skiini v mistnosti uklizecek ¢. 109. Kli¢e od jednotlivych
skladl v suterénu, za jejichZz vedeni mé pfisluSny zaméstnanec uzavienou dohodu o hmotné
odpovédnosti, jsou uloZeny samostatné. O jejich pouZiti v mimotfadnych, event. havarijnich situacich
se souhlasem piisluSného zaméstnance, popf. ptimého nadfizengho, je vedena evidence s uvedenim
diivodu pouZiti.

Duplikaty vSech téchto klich jsou déle uloZeny v trezoru na oddéleni spravy majetku.

9. Veskeré kli¢e a vstupni karty jsou pfidélovany na oddéleni spravy majetku. Zaméstnanci jsou
povinni hlasit jejich ztratu, resp. poskozeni s tim, Ze doprovodné naklady spojené s vydanim nového
klice i karty hradi z vlastnich prostfedkd. Zivotnost klige a vstupni karty je stanovena na 5 let. Po
uplynuti Zivotnosti je moZno provést vyménu poskozené karty nebo klice bez vymahani nahrady po
zaméstnanci.



ClL 4
Materialovy a expediéni rezim

Materidlové zasoby jsou ukladany v prostorach k tomuto ucelu vymezenych tak, aby bylo zabranéno
jejich odcizeni, poskozeni ¢i znehodnoceni. Za pfijem, uskladiiovani a vydej materidiovych zdsob
odpovidaji povéfeni zaméstnanci majici pfislusnou hmotnou odpovédnost, ktefi vedou o pohybu zdsob
pfedepsanou evidenci.

CL5
Koufeni a manipulace s ohném

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o budovu se zvySenym pozarnim nebezpecim, plati v celé budové zékaz
koufeni a zakaz nepovolené manipulace s otevienym ohném.

ClL 6
Mimoradné situace

. Evakuaéni pldn a PoZdrni poplachové smérnice jsou vyvéseny na chodbdch Podle ustanoveni
pFislugné smémice predsedy CSU je kazdy zaméstnanec povinen se s nimi seznamit.

2. V ur€enych prostordch jsou rozmistény hasici pfistroje.

3. Po vyhlaseni poplachu zaméstnanci ihned v klidu podle evakuaéniho znaceni opusti budovu. Pokud
to okolnosti dovoli, vezmou s sebou osobni véci a zabezpe(i kancelar obvyklym zplsobem.

4. Zaméstnanci se shromdzdi v prostoru pred budovou.

¢l 7
Zavéreina ustanoveni

Tento Pokyn nabyva Geinnosti dnem podpisu. Zaroveit se ru$i Pokyn & 1/2007 regiondlniho
zmocnénce CSU pro MS kraj ze dne 13. 2. 2007.

Ptiloha €. 1

Bezpe&nostni pokyny
pro obchodni partnery v oblasti poZarni ochrany, bezpefnosti price a ochrany majetku

Clanek L.
Uvod

Tento dokument:

~ je pisemnou informaci o rizicich a dokladem o dohodnuté koordinaci mezi stranami pfi
zajiStovani bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci, ve smyslu § 103 odst. 1 pism. g) zikona
262/2006 Sb., zakoniku prace, tak, aby ohroZeni bezpeénosti a zdravi bylo minimalizovéano,

~— se soucasné stava dokladem o zpusobu zabezpetovani povinnosti na Useku pozarni ochrany ve
smyslu § 30, odst. 2, pism. h), vyhldsky & 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni
bezpetnosti a vykonu statniho poZarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci),

— zavazuje obchodniho partnera, jeho zamcstnance a osoby jim vyslané k dodrZovéni pravidel
stanovenych Ceskym statistickym tfadem k ochrané majetku.

quhodnfm partnerem se v tomto dokumentu rozumi firma, ktera provadi prace nebo sluzby v budové
CSU na zékladé pozadavku CSU.




Zaméstnancem se vtomto dokumentu rozumi obchodni partner, pokud je fyzickou osobou,

zaméstnanci obchodniho partnera a osoby vyslané obchodnim partnerem k provedeni prace nebo
sluzeb.

Tento dokument muiZe byt operativné dopliiovin pisemnou i ustni formou.

Clinek IL
PoZarni ochrana
Bezpetnost a ochrana zdravi p¥i praci

1.1, V celé budov& CSU je vyhlagen pfisny zdkaz koufeni (pfipadné vyhrazeni mista pro kufdky
bude zfetelné oznadeno) a pouzivani otevieného plamene nebo jiného zdroje zapaleni kromé
¢innosti, na které je zpracovan technologicky postup nebo je vypracovan piikaz ke svafovani
podle vyhlasky €.87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky pozirni bezpenosti pii svafovani
a nahffvani Zivic v tavnych nadobéch. Pro vykonavéni svafedskych praci je obchodni partner
povinen stanovit organizaéni a technicka opatfeni k zajisténi pozarni ochrany a odpovidd za
zajisténi pozarni bezpe€nosti po celou dobu vykonu svéfecich praci. Nésledny poZarni dohled
po skonéeni svafovani miize po dohodé zajistit CSU. Tato skuteénost musi byt potvrzena
v pisemném pitkazu ke svafovani.

1.2. Zaméstnanci jsou povinni si poéinat tak, aby nedoslo ke vzniku pozéru.

1.3. Zaméstnanci jsou povinni se seznamit sPoZirnimi poplachovymi smérnicemi a
Evakuaénim plinem Ceského statistického u¥adu. Pozarni poplachové smérmice a
Evakuacni plan jsou vyvéSeny na chodbéach. V uréenych prostorach jsou rozmistény hasici
pfistroje.

Je zakdzdno zejména:

— blokovat dvefe na tnikovych cestich, zastavét tyto cesty nebo sniZovat jejich prichodnost
(napf. zastavénim téchto cest inventafem, materialem apod.),

— znemoznéni piistupu k rozvodiim vody a el. energie, k pozarnim hydrantim a pfenosnym
hasicim pfistrojim .

(2. Bezpetnost a ochrana zdravi pHi prici 1

2.1. Cinnost CSU je prevazné administrativniho charakteru s odpovidajicimi pracovnimi riziky.

2.2. K minimalizovani ohroZeni bezpecnosti a zdravi jsou zaméstnanci povinni dedrZovat tato
pravidla:
—  piisny zékaz koufeni v celé budové CSU,
— nemanipulovat se Zadnym zafizenim, pokud neni urceno k vykonu praci obchodniho
partnera.

2.3. Pro vykon své €innosti musi mit obchodni partner zpracovan sviij seznam pracovnich
rizik pro vykon praci a je povinen v ramci svého bezpe¢nostniho $koleni s témito riziky
své zaméstnance seznamit.

2.4. Zaméstnanci musi mit kvykonu dané price potiebnou odbornou a zdravotni
zpusobilost a pFislusné instrukee k ¢innostem, které maji provadét.



2.5. K ¢innosti, kterou maji zaméstnanci vykondvat, musi byt vybaveni osobnimi E
ochrannymi  pracovnimi prostfedky odpovidajicimi ohroZeni, jez vyplyva
z provadénych praci, popi. rizika pracoviité, dale vhodnymi pracovnimi pomickami
a prostFedky (ndfadi).

Clének I11.
Ochrana majetku

ﬁ)hlas"o vdni praci ]

Prace provadéné obchodnimi partnery v pracovni i mimopracovni dobé se hlasi vedoucimu oddéleni
spravy majetku.

| Pridélovdni pristupovych karet a kliii

Pfistupové karty a kli¢e od urfenych prostor mohou byt vydany zamé&stnanclim, kteti se dlouhodobé
nachazi na pracovigti CSU, pokud to charakter prace vyzaduje /napf. uklidové prace apod./. Ztratu ¢i
zcizeni piistupové karty nebo klice, jejich zneuziti nebo poskozeni, které brani funkEnosti, ohlasi
zaméstnanci spravy majetku. Obchodni partner je povinen uhradit veskeré ndkiady spojené

s pofizenim nové karty, kli¢e nebo zménami kli¢ového reZimu.

[ Viezd a parkovdini

Ve vyjimecnych pfipadech je moZné kratkodobé parkavani vozidel zaméstnancil ve dvornim traktu.
Vozidlo musi byt zaparkovéano tak, aby umoznilo volny priichod ke vchodu do budovy.

[ Dodrzovdni pravidel ]

Zaméstnanec zejména:

1. Nesmi na pracovisti pozivat alkohol nebo jiné ndvykové latky a nesmi pod jejich vlivem nastoupit
do préace.

2. Nesmi poskozovat, zaptijcovat si nebo zcizit majetek CSU.

3. Nesmi pouZivat prostiedky a predméty CSU, pokud to neni dohodnuto nebo nezbytné nutné pro
vykon sjednané prace.

4. Nesmi otevirat uzaméené i neuzamcené ¢asti zafizeni kancelafe nebo jinych prostor.

5. e zavazan mlcenlivosti o skuteCnostech, které se dozvi béhem své ¢innosti, a to i po ukonéeni
praci nebo pracovniho pomeéru.

6. Ma zakdzdno nahliZet do materidli umisténych nebo uloZenych v mistnosti, ani je nebo jejich
¢asti jakymkoliv zplsobem kopirovat, upravovat, pofizovat z nich vypisy, seznamovat s obsahem
nebo jeho ¢asti dal3i osoby a rovnéZ si je nesmi zapiij¢ovat nebo je zcizit, ani k témto €innostem
napomahat.

7. Ma povinnost chovat se tak, aby nedo$lo ke zneuZiti material(, jejich poskozeni nebo zniceni.

8. Nesmi nikomu poskytovat svéteny kli¢ ani vyrdbét jeho kopie.

9. Nesmi kli¢ nijak oznaCovat ani upravovat.

10. VZdy po ukonceni praci uzamkne kancelaf nebo jiny prostor, ve kterém provadél prace.

11. PouzZiva a uklada pfistupovou kartu tak, aby nedosle k jejimu chnuti, prasknuti, poskrabani,
jinému poskozeni nebo jeji ztraté ¢i zcizeni.

12. Nesmi pfistupovou kartu polepovat, popisovat, prod&ravét nebo jinak upravovat.



Je zakdzano zejména:

1.

Umoznit vstup do budovy nepovolané osobé.

2. Poskytovat osobni prikazy, vstupni kartu, svéfené kli¢e nebo jiné pomucky slouZici k ochrang
majetku neopravnénym osobam.

3. Jakkoliv manipulovat s prvky bezpeénostnich technologii a poskozovat je.

4, Nechavat oteviena okna b&hem pracovni i mimopracovni doby, pokud by mohlo dojit k ohrozeni
nebo poskozeni majetku CSU.

5. Blokovat dvefe ovladané ¢tecim zafizenim.

Clének IV.

Organizacéni opati‘eni

1. Pracovni Urazy zaméstnancil vyietfuje, ohlasuje a zdznamy o Grazu v souladu s nafizenim vlady
€.494/2001 Sb. zasila obchodni partner.

2. Obchodni partner se zavazuje zajistit dodrZeni vy$e uvedenych bezpeCnostnich pokyni a

potvrzuje, Ze pracovité, na kterém se maji prace vykondvat, bylo fadné predano.






